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ESCOLA SECUNDARIA POETA AL BERTO
Codigo 403192 — 7520-902 SINES

PLANO DE ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

Ano Letivo de 2020/2021

Nota Prévia

O presente plano foi elaborado a partir das “Orienta¢des, ano letivo 2020/2021”, da
responsabilidade conjunta da Dire¢dio Geral de Estabelecimentos Escolares, da Dire¢éo
Geral de Educagdo e da Diregdo Geral de Saltde. Reflete igualmente a experiéncia e a
monitorizagéo elaborada a partir do final do ano letivo de 2019/2020 e as condigdes fisicas e
materiais da escola.

Normas Gerais
Este plano prevé as seguintes normas:

1. A carga horaria e a matriz curricular definida. para cada ano de ensino e para cada
disciplina, deve ser integralmente cumprida no decurso do ano letivo.

2. Todas as planifica¢des elaboradas pelos grupos disciplinares devem prever 5 semanas de
aulas para desenvolvimento de atividades de refor¢o/recuperagdo das aprendizagens
relativas ao regime de ensino a distancia, no ano letivo de 2019/2020.

3. No inicio do ano letivo, o Diretor de Turma (DT) organiza a Classroom de cada turma,
independentemente do regime que venha a ser adotado ao longo do ano. Este procedimento
facilita a eventual transi¢éo entre regimes e da continuidade a utilizagdo da Classroom como
apoio ao desenvolvimento das atividades de ensino-aprendizagem.

4. Auséncia de toques para assinalar o inicio e o final dos tempos lectivos.

5. Preferencialmente, as salas de aula devem manter-se sempre com as portas abertas, para
promover um bom arejamento das mesmas. As janelas superiores das salas devem ser
sempre mantidas abertas.

6. O plano assenta no principio da flexibilidade e adaptabilidade a evolu¢do da pandemia
COVID-19.

7. O regime presencial pressupde os seguintes procedimentos:

7.1. Todos os que decorrem da legislagio em vigor.
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ESCOLA SECUNDARIA POETA AL BERTO
Codigo 403192 ~ 7520-902 SINES

7.2. Higienizagdo de todos os espagos com a regularidade necessaria e de acordo com o
plano previamente elaborado. (Plano de Higienizagdo ¢ Desinfestacdo da Escola — este plano
foi validado junto do Centro de Saude de Sines)

7.3 Maioritariamente, o 3.° ciclo do ensino bdsico tem aulas no periodo da manhid e o
secunddrio a tarde.

7.4. As turmas CEF e Cursos Profissionais cumprem horério duplo.

7.5. Cada turma tem uma sala atribuida, mudando. apenas, para salas especificas quando
necessario (laboratérios, pavilhdo, salas de educagdo visual, salas de TIC. ...).

7.6. Sempre que necessario. o professor pode dar uma aula no exterior da sala de aula, da
escola ou numa outra sala para além da atribuida (por ex. laboratorio de aprendizagem,
biblioteca. ...), devendo para tal seguir os procedimentos vigentes na escola.

7.7. As aulas no exterior da escola nomeadamente no anfiteatro exterior devem ser
previamente agendadas no mapa mensal que se encontra afixado na sala de professores.

7.8. Nas aulas praticas (Educagéo Fisica, TIC e de disciplinas com aulas laboratoriais) deve
ser cumprido todos os procedimentos definidos pelo grupo disciplinar para cumprimento das
regras de distanciamento ¢ seguranga. Estes procedimentos devem ser dados a conhecer aos
alunos na 1." aula e relembrados sempre que se considere necessario.

8. O regime misto pressupde os seguintes procedimentos:
8.1. Diviséio das turmas (em dois grupos) sempre que o numero de alunos o justifique.
8.2. Cumprimento integral do horario letivo definido para o regime presencial.

8.3. Alterndncia semanal do regime presencial com o ensino a distancia, por cada um dos
grupos das turmas (ficando um grupo em regime presencial e outro em ensino a distincia).

8.4. A plataforma a utilizar para as sessdes sincronas € sempre a do Google Meet, no
dominio es-al-berto.com.

8.5. Os alunos que ficam em regime de ensino a distancia. acompanham. de forma sincrona,
as aulas presenciais, dado que estas sfo transmitidas por meio de uma cdmara video
(webcam) colocada em cada sala de aula, dirigida para o professor/quadro.

8.6. Na disciplina de Educagéo Fisica, as turmas sdo divididas em dois grupos, que realizam
atividade fisica semana sim, semana nfio. Os alunos que permanecem a distincia realizam
trabalho autdnomo orientado pelo professor da turma.
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8.7. Higienizac¢do de todos os espagos com a regularidade necessaria e de acordo com o
plano previamente elaborado._(Plano de Higienizagdo ¢ Desinfestacdo da Escola).

9. O regime nio presencial pressupde os seguintes procedimentos:
9.1. Permanéncia de todos os alunos em regime de ensino a distancia (com algumas excep¢es).

9.2. Cumprimento do horéario letivo. disciplinas/turmas, definido para o regime presencial,
assente em aulas sincronas (70% do n.° de horas por disciplina).

14

9.3. A plataforma a utilizar para as sessdes sincronas € sempre a do Google Mcet, no
dominio es-al-berto.com.

9.4. A plataforma a utilizar com os alunos para a realizacfio das tarefas pedidas, assim como
da partilha de contetudos. € sempre a Classroom, dentro do dominio da escola.

9.5. Todos os apoios se devem manter nos horarios previstos, devendo também ser
agendadas sessdes sincronas para 0s mesinos.

9.6. Os Servigos de Psicologia e Orientagdo, bem como o Centro de Recursos TIC,
disponibilizam atendimentos a distancia, previamente agendados e articulados entre os
técnicos, aluno e pais/encarregado de educagdio. Deve o DT ter sempre conhecimento dos
atendimentos.

9.7. O DT ¢ o mediador dentro da sua turma e deve promover a articulagdo/colaboragéio
entre professores, alunos e pais/encarregados de educagdo.

10. O material informdtico necessario @ implementag¢io deste plano ¢ assegurado. em
primeiro lugar, pelo Ministério da Educago.

11. Todo o material informadtico, (ou outro) cedido pela escola, € entregue aos alunos que
dele necessitem, mediante a assinatura de um termo de responsabilidade por parte dos
pais/encarregados de educagéo.

12. Em qualquer regime, presencial, misto ou a distancia, os alunos estdo obrigados ao
cumprimento do Regulamento Interno da Escola e da Lei n.° 51/2012 de 5 de setembro de
2012, nomeadamente ao cumprimento do direito/dever de assiduidade.

13. As faltas sdo registadas, diariamente, no programa GIAE.
14. Os sumadrios sdo registados, diariamente, no programa GIAE.

Monte Chdos - Apartado 180 - 7520-902 SINES - Telefone:269 630 320 - Fax: 269 635 425
E-MAIL: espab@es-al-berto.com - http://www.es-al-berto.com



“3 REPUBLICA 3 AN
? PORTUGUESA | v “oLA @ N
nuddvel £ )

ESCOLA SECUNDARIA POETA AL BERTO
Codigo 403192 — 7520-902 SINES

15. No regime misto ¢ no regime a distincia, sempre que estejam a participar na aula a

r

distdncia, a confirmagdo da presenga do aluno é validada pela sua participa¢do audio e
video. Ndo obstante, o aluno tem o direito a salvaguardar a sua privacidade. podendo limitar
a cimara de video exclusivamente & sua pessoa.

16. Todos os alunos devem ter em conta e respeitar as normas definidas no Regimento de
Conduta e Seguranga na Utiliza¢do das Ferramentas Digitais Institucionais.

17. Em qualquer um dos regimes, os alunos com medidas de suporte a aprendizagem e a
inclusdo, bem como os alunos beneficiarios da Ag¢do Social Escolar, assumem carater
prioritario nos apoios a prestar.

18. No regime misto e ndio presencial, o apoio aos alunos, para quem foram mobilizadas
medidas seletivas e adicionais, deve ser assegurado em regime presencial.

19. Sempre que nas situagdes em que o apoio psicoldgico (ou o apoio prestado por outros
técnicos) a distancia seja considerado inadequado deve ser assegurado em regime presencial.

20. No regime misto e ndo presencial, para os alunos que a escola considere
ineficaz/inadequado a aplicagfo destes regimes. as atividades devem ser realizadas
presencialmente.

21. Em qualquer dos regimes previstos, o0 DT disponibiliza, semanalmente, 50 minutos para
contacto com os pais/encarregados de educagfio, de forma a garantir o apoio aos mesmos,
assegurando a articulagio/colaboragéo no processo de ensino/aprendizagem de cada aluno.

22. As normas de funcionamento dos diversos servigos (cantina. bufete. papelaria,
reprografia, secretaria e biblioteca escolar) estdo afixadas nos respetivos setores.

Critérios de Elaboragao de Horarios

1. As atividades letivas podem ter lugar em dois periodos diferentes, manhi e tarde.

2. Cada um destes turnos funciona preferencialmente de acordo com o seguinte horario:
2.1. manha — das 8h00 as 13h25.
2.2. tarde — das 13h15 as 18h30m.

3. O tempo letivo adotado € de 50 minutos.

4. As aulas estdo organizadas em blocos de 100 minutos e/ou tempos de 50 minutos.

5. No ensino profissional, a duragdo dos cursos, em horas. é adaptada e convertida.
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6. Nas turmas do ensino basico, assegura-se, sempre que possivel, a concentragdo das
atividades letivas no periodo da manha.

7. A hora de almogo é realizada em periodos desfasados, a partir das 12h00.
8. Os intervalos t€m uma duragdo entre 0s 5 € os 15 minutos.

10. As atividades que funcionam no periodo da tarde sdo distribuidas de forma a possibilitar
a saida dos alunos do ensino basico o mais cedo possivel.

1. Em tudo o que ndo estiver contemplado neste plano, prevalece o estipulado na lei ou no
documento aprovado em Conselho Pedagdgico “Critérios para a elaboragdo de horarios”.

Nota: aprovado em reunidio de Conselho Pedagogico.
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